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ご用意いただきたい書類（社会保険・労働保険） 

 

下記の○印を付けている書類をご用意ください。 

被保険者（従業員） ・ 年金手帳のコピー（ＦＡＸ可） 

 └→無い場合は、履歴書のコピー（ＦＡＸ可） 

・ 雇用保険被保険者証のコピー（ＦＡＸ可） 

 └→無い場合は、履歴書のコピー（ＦＡＸ可） 

・ 個人番号 ※ＦＡＸはしないで下さい。必ず書留郵便又は 

パスワード付きメールでの移送をお願いします 

・ タイムカードor出勤簿[   年   月～   月分] 

・ 賃金台帳or給与明細[   年   月～   月分] 

被扶養者（配偶者） ・ 年金手帳のコピー（ＦＡＸ可） 

 └→無い場合は、履歴書のコピー（ＦＡＸ可） 

・ 非課税証明書【市・区役所発行】 

・ 離職証明書or失業給付終了通知書のコピー（ＦＡＸ可） 

被扶養者（子） ・ 中学生まで→特に書類は必要ありません。 

・ 高校生まで→学生証のコピー（ＦＡＸ可） 

・ 大学生以上→非課税証明書【市・区役所発行】 

    └→離職証明書or失業給付終了通知書のコピー（ＦＡＸ可） 

被扶養者（ほか） 

（父母、祖父母、孫） 

 

・ 非課税証明書【市・区役所発行】 

・ 離職証明書or失業給付終了通知書のコピー（ＦＡＸ可） 

・ 住民票 

・ 戸籍謄本 

 


